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Перечень лиц, имеющих право электронно-цифровой и собственноручной подписи

 первичных и электронных документов

1. Перечень лиц, имеющих право подписи бумажных первичных документов
	№ п/п
	Должность
	Наименование документа
	Примечание

	1
	Заместитель главы по имущественным и земельным, начальник Управления муниципальной собственности администрации ЧГО
	Все  документы
	-

	2
	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Все  документы
	-

	3
	Начальник жилищного отдела 
	Все документы
	На период отсутствия  (отпуск, больничный лист, иные причины) Заместителя главы по имущественным и земельным отношениям, начальника Управления муниципальной собственности администрации ЧГО

	4
	Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Все  документы
	На период отсутствия  (отпуск, больничный лист, иные причины) начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности


2. Перечень лиц, имеющих право подписи электронных документов
	Должность
	Наименование документа
	Вид электронной подписи
	Примечание

	Заместитель главы по имущественным и земельным, начальник Управления муниципальной собственности администрации ЧГО
	Все документы, содержащие реквизит для подписи «Руководитель» или гриф «Утверждаю»
	Усиленная квалифицированная
	-

	
	Все документы, подписываемые в качестве физлица
	Простая
	

	Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Все документы, содержащие реквизит для подписи «Главный бухгалтер»
	Усиленная квалифицированная
	-

	
	Решение о проведении инвентаризации (ф.0510439)
	Простая
	Ставит подпись в листе согласования

	
	Изменение решения о проведении инвентаризации (ф.0510447)
	
	

	
	Решение о командировании на территории Российской Федерации (ф.0504512)
	
	Ставит подпись в качестве ответственного исполнителя бухгалтерской службы

	
	Изменение решения о командировании на территории Российской Федерации (ф.0504513)
	
	

	
	Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (ф.0510436)
	
	

	
	Решение о списании задолженности, не востребованной кредиторами, со счета № (ф.0510437)
	
	

	
	Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф.0510441)
	
	

	
	Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам (ф.0510445)
	
	

	
	Решение о восстановлении кредиторской задолженности (ф.0510446)
	
	

	
	Акт приема-передачи НФА (ф.0510448)
	
	

	
	Извещение о трансферте, передаваемом с условием (ф. 0510453)
	
	

	
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф.0504093)
	
	

	
	Журнал операций по забалансовому счету (ф.0509213)
	
	

	
	Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф.0504521)
	
	

	
	Отчет о расходах подотчетного лица (ф.0504520)
	
	Ставит подпись в качестве ответственного за проверку документов

	Заместитель начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Ведомости, журналы операций, решения
	Простая
	Ставит подпись в качестве ответственного исполнителя

	
	Отчет о расходах подотчетного лица (ф.0504520)
	
	Ставит подпись в качестве ответственного исполнителя бухгалтерской службы

	
	Решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы (ф.0510442)
	
	

	
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф.0510450)
	
	

	
	Карточка учета капитальных вложений (ф.0509211)
	
	

	
	Карточка права пользования нефинасовым активом (ф.0509214)
	
	

	
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф.0509215)
	
	

	
	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф.0509216)
	
	

	
	Накладная на отпуск материалов на сторону (ф.0510458)
	
	

	
	Акт о списании бланков строгой отчетности (ф.0510461)
	
	

	
	Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств (ф.0510433)
	
	

	
	Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф.0510435)
	
	

	
	Накладная на внутреннее перемещение (ф.0510451)
	
	

	
	Акт приемки товаров, работ, услуг (ф.0510452)
	
	

	
	Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф.0510440)
	
	

	
	Решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы (ф.0510442)
	
	

	
	Акт о списании материальных запасов (ф.0510460)
	
	

	
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф.0510454)
	
	

	
	Акт о списании транспортного средства (ф.0510456)
	
	

	
	Карточка Учета имущества в личном пользовании (ф.0509097)
	
	

	Старший бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности
	Решение о проведении инвентаризации (ф.0510439)
	Простая
	Ставит подпись в качестве ответственного исполнителя

	
	Изменение решения о проведении инвентаризации (ф.0510447)
	
	

	Сотрудники, ответственные за имущество (МОЛ)
	Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (ф.0510434)
	Простая
	Ставят подписи в листе ознакомления

	
	Решение о проведении инвентаризации (ф.0510439)
	
	

	
	Изменение решения о проведении инвентаризации (ф.0510447)
	
	

	
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф.0510450)
	
	Ставят подпись в качестве МОЛ

	
	Накладная на внутреннее перемещение (ф.0510451)
	
	

	
	Накладная на отпуск материалов на сторону (ф.0510458)
	
	

	Сотрудники – подотчетные лица
	Отчет о расходах подотчетного лица (ф.0504520)
	Простая
	Ставят подпись в качестве подотчетного лица

	Члены комиссии по поступлению и выбытию активов, имущества казны, непроизведенных активов

Председатель комиссии
	Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств (ф.0510433)
	Простая

*для председателя комиссии усиленная квалифицированная
	

	
	Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф.0510440)
	
	

	
	Решение о списании задолженности, не востребованной кредиторами, со счета № (ф.0510437)
	
	

	
	Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (ф.0510436)
	
	

	
	Решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы (ф.0510442)
	
	

	
	Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам (ф.0510445)
	
	

	
	Решение о восстановлении кредиторской задолженности (ф.0510446)
	
	

	
	Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф.0510435)
	
	

	
	Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф.0510441)
	
	

	
	Акт приема-передачи НФА (ф.0510448)
	
	

	
	Акт приемки товаров, работ, услуг (ф.0510452)
	
	

	
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф.0510454)
	
	

	
	Акт о списании транспортного средства (ф.0510456)
	
	

	
	Акт о списании материальных запасов (ф.0510460)
	
	

	
	Акт о списании бланков строгой отчетности (ф.0510461)
	
	


	Члены постоянно действующей инвентаризационной комиссии
	Акт о результатах инвентаризации (ф.0510463)
	Простая
	

	Председатель комиссии
	
	Усиленная квалифицированная
	


